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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea 5i aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
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4. Scopul procedurii

Prezenta procodurd are drept scop stabilirea modulud de constitwire a formagiundlor de elevd in clasa pregdtitoans
penirg anul soolar J0T4-Z025, e baza criterlilor de rangparenta, echitate, nondizcriminare gl de incluzivree,

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd in Scoala Gimnaziald “Aron Cobtru®” in cadrul procesulul de comstitutre a formatiundlor de elevt in
clasa pregatitoare pentru anul scolar 20242025,
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6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

* Legea nr. 198 din 4 julie 2023 a invEt&mantulul prewnnersitan

Qrdinul nr, &00 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codulul controlulul sntern managerial al entithtilor publice;

= Qrdinul nr, 4183 din 4 ivlie 2032 pentru aprobares Regulamentului-cadru de organtzare 31 funciionare a unitdtilar de
invatamant prewntversitar;

* Ordinul nr, 1% din 1% martie 2024 privind aprobarea Metadelogied de fraeriere & copiller in invBiEmbntul primar 5 a
Catendarulul inscrierii in fnwatamantul primar pentre anul scolar 2024-2025;

s Ordinul nr. 3945 din 1 martie 2024 privind aprobarea Procedurt de destributie aleators a
antepregoolaribor fprescolariion felevilar in Termagienfe de studiv;

» Orgirul nr. &134 din 1 degembrie 306 priving interziceres segreghrii jcolare in unitalile de invalamant preuniversitar;

® Cirdimul me. 5633 din 13 decembrie 2019 pentru aprobarea Metodologied de monstorizare & segregdri scolane in
invatamantul preuniversitar;

* Hotrirea nr, 631 @in 11 mal 2027 pentru modilicares anaxed la Holdrarea Guvernului e %94 2020 priving aprobaroa
andardelor de aulorzare de funcitonane provizoric 51 a standardelor de acreditare 51 de evaluare extemi perodic in
invatamantul preuniversitar;

* Instructiund nr, 1 din 16 mai 2008 priving aplicarea unitarh la ndvelul unithilor de invBlamant presniversitar &
Starndardulul ¥ - Procedur] prevazul in Codul controlulul intern managerial al entitBtilar publice, aprobat prin Qrdinul
wecretansdui general al Guvernulu nre. &0 3008,

7. Definitii 5i abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definigii:
E'Ilrr Termenul Dafinifia gl/sau, dack este cazul, actul care definegie vermenul
sutortate publica, irstitutie publica, compamie/ societate nallonald, regie
1. Eritstate [.'I.II'.'IIH:E autonomid, socictate la care statul sau o unitate administratly: tertorialh este
atlionar majoritar, cu pErsonalitate juridics, care ulilizeszd/administreazd
fondur publice 31/ 280 patrimoniu public:
7 mgm:lg:gmuﬁ?‘wl " Activwithei 5l tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de
o e inspectie desemnatd pentru 8 verfica respectarea standardelor prestabilive:
dniamblu d& acthoni de defvoltare 8 capacititl institufionale de elabarare,
3. A IRtE i ek planificare 3 implementare de programe de studiu, prin care se formeazd
MR SRR S increderea beneficianior cb organizatia fumizears &6 sducaiie indeplineste
standardele de calftate;
4, Departament rectie Gerersld, Directie, Serdciu, Birou, Compartiment;
Conduchtor] departamentulul .
5. {eom parvmenmlui) Director ganeral, director, gef serviciu, sef birou, jef compartiments
Frezentare, in scris, a payilor ce trebute urmati, a metodelor de Lecns stabilite gl
B. Prgscediurh & regulblor de aplicare necesare indeplinird atributilar 51 sarcindlar, avind in
veders asumarea responsabliititilarg
7 Procedurd aperationald (PO) {de |Procedura care descrie un proces ssu o activitste oe se desfigoark la nivelil
: lucru) unuia sau mail multor departamente din entitatca publich;
Farma actuals a proceduril; edigia uned procedur se modifich atunci cind deja
B. Editie procedurd au fost realizate 3 revizin ale respectivei procedur sau atuncl chnd madificirile
din structura procedur doplsesc S0% din continuiul revizied anterioans;
Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau climinare a unor infermagli,
B Revirie procecurd date, companents ale unet =5t a uned procedur, modificlin ce implich, de
reguld, sub 0% din contlnuiul prooedur;
Modul spectfic de realizare a unel activitbtl sau a unul proces, editatl pe wipGM
10. | Procedwrd documentata hértie sau in fermat electromic; procedurile documentate pot 1 proceduri de
sHlam ¢ procedur operafhonala;
1 Beneficriar primar ai educatie Anteprejcolarti, pregoodani 3l elevil, precum §i perscanele aculle cuprime intr-o
© | 5! form&r profesicnale formd de educatie preuntwersttani;
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ET;. Termeenul Definitia sifsau, dack este cazul, actul care deflineste termenul
Eduwcatia timpurie (3 funi - & anip, formatd din invitdmantul antepregoolar (3 lunl
« ¥ anl) ¢ imvltimdntul pregcolar (3 - & ani), ambele cuprinzing grupa mich,
. wrupa mijlocke 4i grups mare; invilEmantul primar, cu durata de § ani, care
12, | Enwipdmant predniversivar cuprinde clasa preghtivoare 3i clasele | - 1V; invatdmantul gimnazial, cu duratd

de 4 ani, care cuprinde clasele ¥ - ¥Will; invitimantul liceal, cu o durald, de
reguld de 4 ani; ovbiAmbniul pestlsceal , inclusiv prin imealamantul tertiar
namuniversitar, eu duratd intre 15 3 ani;

13.

Profesorul educator-pusriculiar
nnlirErorud firstituterul / profesorul
pentry iy ELEmantul
primar/prodesorul -diriginte

Coordonatorul activitatilor grupei/clasel de pebcolan/elewl, provening dintre
cadrele didactice de predare sau de instruire practicd, pumit de director 5 care
pradh la grupa s clasa respectivi;

14.

Irwil;:.rﬂ

Munca intebectuald % fimich desfiSurath in mod sistemalic de chltre
pefcolari/elevi, In vederea TnsuSiall continutubul ideatic 5i formari atititatitor
neceiare dervollarii continue a personalicdtii;

15.

Foematiune de elev

Clash de olew;

16,

Segregane oolarh pe eriteriul
etnic

Separarea fizicd a anbeprescolanior, prejcolanior sadl elevilor apariindnd unui
grup etnlc in unitdgile de Tnvddming preuniversitar/grupe fclase/ clidirif ultimele
doud Dhncl/altele, mifel incht procentul antepreycoiarilor, pregoolariior sau
elevilor apariinind grupuld etnic respectiv din totalul elevilor gin uniTatea de
irvakAmiant preuniversitar f gnupd A cla sk folldire/ultimele doud biEnci faltele este
CHproporional W raport o procentd pe care copiil apartinand grupului etnic
regpeclivii reprezinld = tolalul populatiel de wirstd corespunzitoare unuf Ciclu
die educatie in respectiva unitate administrativ-teritoriali; respectiva unitabe
administrativ-terinoriald; My Consiituie sepregane 30olark pe Eriteriul etnic
sitwatia inocare & canilituie grupe'clade 'unitiyi de invalEmaEnt pround versitar
fosmate preponderent sau doar ou A, larn sau elevl
apartindnd unul grup etnic, in scopul preddrd in limba maternd & acelul grup
etnic sau in sistem bilingy;

Segregare scolard pe criteriul
dizabilitiil §l/sau al cerintebor
aducationale speciabe

Separaren fizicd a anteprescolariler, prejcolacilor iau elevilor cu dizabilitat

§ s3u cu ceringe educarionale spaciale in Fmt-!ﬂm!dimnlulm doud
ncifwltele din invitdmantul de masd, aatfel incit procentul antepregcolarilor,
presoolarilor saw elevilor o dizabdlitdsl /500 cu ceringe educaiionale speciale
dintr-o grupd/clasd/clidire/uitimele doud bancifaltebe & unel wnithll de
imvAjambAnt prenivesitar de maid este dis jonat n raport cu procentul
anleprescalariion, prescolarilor sau elevilor cu dizabilitdt sifsau cu cerinte
educationale speciale dintr-o alth grupd/clasisclidire fullimels doud bancl/alele
dim acseay! ITELe e InvATAMBRT preuniverdilss de mash, de soelagi mivel;
conglitybe segregane scolard inlinlares §i funclionares, n conditiile I!I.'iﬂ. ]
unitatilor de nvagamant special; prin exceptie de la criteriel dizabilit il 5 /saw o
cerintelor educajionale speciale. constituirea do grupe sau Clase cu
antepresoolari, pregoolar sau elevl cu digabiligh(l i/sau o cerinte educalionale
speciale imtroo wnitate de nvEibmlnt de masd nu reprerintd segregare scolark;

Segregare scolard pe criteriul
statutulul sackoeconamic al
paringilors famaiilor

Separares Tzich & arteprescolariior, prescolarilor sau elewilor care pravim din
farmilii ¢u acelayi nivel sociceconomic in grupesclase ol diri/ uitimale doud
bancifaltele dn invatamantul de masd, astfed incdt procentul anteprescolarilor,
prescodarilor sau elevikgr Care provin gin Tamilil cu pomssi nbeel sociceconamic
dintr-a gruph/clash/cladire /ultimele doud banci/altele a uned unitBy de
inw&tAmane preuniversitar de masd este disproportionat in raport cu procentud
anteprejcolarilor, pregcolarilor sau elevilor carg provin gin familll cu acelagi
nivel sociceconomic dintr-o alth grupd/clash/ clbdire fultimele daul banci faltels
din aopeagl unitate de invalamant preuniveritar de masd, de acelasi nivel.
Evaluarea statutului socioeconamic al parintilor/Familiflor anteprescolarilor,
prescolarilor sau elevilor se wa face in baza wnuia sau a mal mslbor indicator
cuprirgl im metodologla de monlborizare a segregdrli goolare pe criteril
statupulu socseconomic &l phringlor/Tamililler (cum ar T mivelul de studin sl
paringiber, mvelul venimurilor famdlider, alvele);
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Ethr Tarmienul Definijia giisau, dacd este cazul, actul care definegte termenul

Separarea fizicd a anteprejcolarilor, prescolarilor sau elevilor prin constituirea
o grupefclase in fusnethe e Pl'l'fﬂl';“ll'ltl!"lﬂ gcolare ale anteprascalarior,

pregcolarilor sau elevilor, astlel inCal procentul anleprescolarilor, prescalarilor
19, Sogreg we ;-:::ri Fr ErRmras sau elevilor cu un anumit nivel al performanielor gcolare, la constriuirea unei
performarielor scelare grupe sau clase, este disproportionat in raport cu procentul antepregcalariar,
prescolarilor saw elevilor cu acelagl niviel al performantelor poolare din alte
grupe/clase, de acelagi nivel;

Separarea Nzick a elevilor din TnviiEmEntul secundar siperior prin constituirea

a0 Segregare scolard pe criteriul de clase unde procentul elevilor care provwin dintr-un anumit mediu de rezidentd

U | medistial de rerikaenth este disproportionat in rapert cu procentul etevilor care prowin in acelas) mediu
g razigenid dintr-o alth clash, de scelag nivel,
7.1 Abrevieri

I'T.'r.- Abreviersa Termenul abreviat

e EP Entiate Publichk

2 PO Proceduri operationalh

i AfaCe Agentia Romand de dstgurare a Calitdgii in invEtamantul Presniversitar

#, CES Corinpe Educationale Speclale

8. Descrierea procedurii

in wnititile de invdtdmant, formatiunile de studiu cuprind clase 36 se constituie, La propunerea directorulul, prin hotickre
& consiliviul de administraiie, confarm prevederilor legislative in vigoare,

In situath excepilonale, pe baza ured Justificar Corespunzatoarg din partea comgibglel de admimgtratie al IF""G*E” de
A LErmEnt, unitayile de irvaldmant pol organits farrmationi de studiu peste efestivol masim, Tn limics previzuld de exceplis
legald, ou aprobarea consiliulud de admintstratie al inspectoratuiui scolar.

Comstituirea formatiunilor de elevi in clasa pregititoare se face dupd finalizarea procesulul de Trecriere, conform
calendarulul, in baza Procedurl de distributse aleatorie a elevilor in formatiunile de studio, aprobate de consiliul de
paministratie, o respecianea criveriilor di transparentd, echitate, nomnfiscriminare g Incluzne,

Dupd Ninalizarea procesulul e Trscriere a elevilar in clasa pregititoars, s conslituie Tormatiunile de slevi cu respectanss
criteriilor de transparentd, echitate, nondisoriminare $1 incluzbune.

e asemenca, in domeniul prevenaril, etimindril sau sanction&rit oricBrel forme de segregare $oolark, Comista pentru prevenirea
# eliminarea violentel, a faptelor de coruptie §i disoriminarii in mediul scolar § promosarea interculburaticibi constibuitd la niselu
unizhiil de invdgimant exercitl urmitoanele atrbufi

= werilica, pentry toate criterfile de segredane il:li“il'l Ca la constitulnga clasedor PTHIUW‘W'.. b 5@ aslgure misares
elevilor astfel nchl diveriitalea iociala, etnich, ciltrald &€, & cirdurmicriplied scolare 45 e refllectata in Tiecars
clasd/clidirefulttmele doul B&nci altele etc.;

= verifich, pentru toate critenile de segregare soolard, modalitatea de repartizare a elevilor intre clidiribe aceletagl unititi
de nvhtAmant preuniversitar (acodo unde uritateas de nvhthmint preeniversitar & desfizoart activitatea didactich bn
mai multe eladini);

® yerifica, pentru toate criterille de wegregare yoolard, modalitatea de repartizare a8 eleyilor 36 cadrelor didactice pe clase
{acoln unde existi mal muite clase pe acclagt an de studiu);

» warifich, pentrs toate criterlile de waregare joolard, modalitatea de repartizare a elesvdlor Tn ultimele doud bhncl (acala
unde #ite mentinuth aranjares spaliald & claselor pe sirur de BaRch),

La constbtuirea formatlmBlor de elevi la clasa preghtitoare prin aplicarea criterbilor de transparentd, echitate,
nondiscriminare 3i incluriune se va tine seama de:

& repartizarea echilibratd pe clase a Tetelor §1 & biletilar;

* repartizarea in aceeasi formatiune de elevi a fragilor (dacd mu exiskd o solicitare & parint ilor/tutoribor legali in alt
T

= rgpartizarea echilibratd pe clase a coplilor cu CES, n baza decumentelor depuse la inscriere (certificatul de arientans
Scolard 5 profesionala eliberat de C.J KA E. sau & unui docwmsent medical care 13 ateles o eventuala dizabilitate);
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® repartizares achilibeath (e Clase & caplilor care provin 4in medil defavorzate;
= repartizarea elevilor pentru Loate criteriile de segregare soolari,

Congilid de adminstratie al unitatii de invatamant opteszd pentru una dintre variantele de distribuire aleatorie a
formatiunilor de studiu in clasa pregdtitoare, dupd cum urmeazd:

= prin tragere la sorgi.
Cormisia de irscrene 58 distribuire aleatorie a etevilor din unitatea de irvifdmént, pe baza Isted finale a elevdor inscrig in

clasa preghtitoare, generatd din SiEtermul Inforrmatic integrat al InwApdmdntulul din Romanta (SHIR], grupeazd edevi
dups cum urmeazh:

Lista 1 Lista 2

a) Fete

whrsta de & anl implindfl pani la
dats de 31 awgust & anulul
scolar in curs inclusiv

varsta de & ant implindg pdnd la
data de 371 decembrie a anilul
scolar in curs inclusiv

B} Bilets

warsta de & ant implindli pana La
cata oo 31 august a anwlul
scalar in curs inclusiy

varita de 6 ani implinigi pana la
data de 31 decembrie a anului
poolar in curs inclusiv

c] Elewit a cBror limbd maternd diferh de Ihnbs de
predane

virsta de & and implini§i pana la
data oe 31 august a anuilul
seolar im eurs inclusiy

warsta de & ani implini§ pana la
data de 31 decembrie 2 arlul
seodar in curs inclisly

dj Elewii care pu &u parcurs ciclul pregoolar sau |-au
parours incomplet, elevil care repetd andl soolar sau
L.8U relras oin mative medicale

vrsta o & and implinifi pand la
data e 31 august a anulyl
goodar in curs inclusiy

wmm

wirsta de & ani implinit pind La
data de 31 dacembrie a amslul
seodar in oury incluniy

Pentru corstitwirea farmatiendior de stediu prin tragere |a sorfi te extrag, pe rénd, elevii din 1nka finals, grupait pe
categori § se distribule alternatie, astfel: numele primuoiul eley se extrage din lista 1 pentre clasa pregititoane &, numele
celui de-al deilea elav din lista 1 pentru clasa pregititoane B, pind la repartizarea pe clase a elevilor de pe 15t 1. In acoeag!
franierd s repartizeazh elevli de pe Isba 2. Extraperea se va Tace alternatiy, fete, bikefl, elevi a cliror Umbd maternd diferd
die limba de predare, elevi care mu au parcurs ciclul prescolar sau §-aw parcurs incomplet, eleyi cane repell anul scolar sau
ol Care $-30 retras din motive medicale pand |a finalizarea corstituari formatiunilor de studiu.

Coplfl cu cerinte educationale spectale wor 11 repartizagl pe baza unel analize a tipulud de dizabilitate. astiel incit =3 se
peigaire o reparnizars echilibrata.,

In cazul gemenilar | triplegilor, phriniele sau reprepentaniul legal depunestrarsmite o declarafie la unitatea de invhihmang
prin care precizeaszd dach doreste repartizarea frafflor in sceeas! clasd sau in clase diferice. in situatia in care parintele sau
reprezentantul legal doreste inscrierea fragilor in sceeay clasf, aceptia sumt repartizati in claa in care a fost distribuit
prieeal dingee fragl,

Comtla de Tmcriere §i distribulee aleatorhe a elevilor din unitatea de inwdgdmiant inainteazd consiliulul de
adrministratie, ypre aprobare, components Bechrel formation de studiu rerultate,
9. Responsabilitati
CEAL

®» coardoneaza aplicarea proceourilor §i activitigior de evaluare 5i asigurare a calithgil, aprobate de conducerea unititil de
invatamant, conform doameniilor 4i oriterilar prevazete de legislagia in domeniu;
& fprmuleazd propungr de Imbundlagine a calstathl eduCakes,
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Conducitorul unitatr!l de Invatasmant

& giigurd constituires formationilor de studiu la clasa pregititosre, cu respeclarea criteriilor de traraparentl, echitane,
nandiscriminare S irclurame;
» statileste componegnia nominald @ formatiundlor de stsdis, in baza hotdrdcl corsfilulel de adminstraths,

Consiliul de Administratis

® aprabd [htele fensle cu formatiunile de studio condtituite la nivelul uriEBH de irvaihmEnt

Comiksla de Inscriksre

* procedeazd la repartizares elevilor Imon® in class pregatitoans,

Camisia pantru prevenires i eliminarea violenel, a faptelor de coruptie i discrimindril in meadiul jcolar i
promovares interculturalicigii

= puercith atribugil in domeniul prevenind, eliminic wau sanctionirii orchrel forme de segregane scolarh

Secretariatul

& pli%earh la avizienul uniedrl 5 e sine, daid exiang, liseele fhake cu Benelciaril directi al ediacatiel repartizant =
formatiuni de studiu.

10. Formulare

10,1 Formular evidentd modifican

Hir. Data Diata Hir. Dwescriere I Semnbtura conducEtorulul
Ctr. o editied Rarcizla rewizhed Fag. modific are | diepaurtarmentului
o i z 3 4 5 & | — rd
10.2 Formular analizd procedurs
HMismee 50 Husimes §i Inlocuitar Aviz Tavorabil Aviz nelavorabil
Hr. [ LT LT e clrepl
| Compartiment
| Cxr, corductor conduc ktor saU Semndtura | Data | Observatil | Semnbitura | Data
compartiment | compartinmeent | delegat - s
- A Al i, e IR Fia P
! |FREDC 1 O PEEMCIONEH [Caayt syl o & - -
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